【基礎情報】
	フリガナ
（ローマ字）
	
	生年月日
	西暦　　　年　月　日（満  才）

	名前
	
	
	

	
	
	性別
	

	住所
	(〒　－　）　　　　　　　　　　　　　

	
	　　　　　　　　　　　　　最寄駅： 
	
	線　
駅

	連絡先
	TEL：
携帯電話：
e-mailアドレス： 

	帰省先
住所・電話番号
	（ 〒　　－　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL：


	　配偶者
	　（有無をお書きください）
	扶養家族
	（　　）人　　　　　　　　　　　　　


	現職
及び
所属先
	


【学歴】大学からご記入ください。
	
	教育機関
	　　　　学部・学科・専攻
	修了年

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5..
	
	
	

	専門分野（業績・研究歴など具体的に記入してください。）



【職歴】
	インターン・職務経験を全てご記入ください。

	勤務先
	期間
	担当部署・役職
	担当業務（できるだけ具体的に記入してください）


	
	　年

　月
　　～

　　　年

　　　月
	・部署
・役職
	

	
	　年

　月

　　～

　　　年

　　　月
	・部署

・役職
	

	
	　年

　月

　　～

　　　年

　　　月
	・部署

・役職
	

	
	　年

　月

　　～

　　　年

　　　月
	・部署

・役職
	


【希望勤務条件】１）勤務年数・月数  ２）勤務開始時期

【国際協力との関わり】これまで、国際協力を始めとする社会福祉活動にかかわったご経験がある場合、その経験をご記入ください。（国際協力機関でインターン、ボランティア等）

[image: image1]
【事務局（バックオフィス）経験について】　※該当するものすべてに■をつけてください。

	経理
	□ 伝票処理をしたことがある

　□ 日商簿記をもっている（　　級）

　□ 年末調整をしたことがある
□ 決算作業（減価償却、棚卸、売掛把握 等）を行ったことがある
□ 実務は行ったことがないが、監督・管理を行ったことがある

□ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	財務
	· 財務諸表（貸借対照表、損益計算書）を作成したことがある

· キャッシュフロー計算書を作成したことがある

· 財務諸表・キャッシュフローを分析し、経営的なメッセージを発することができる

· 実務は行ったことがないが、監督・管理を行ったことがある

· その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	労務
	· 社会保険の各種手続き（加入・喪失、月額変更 等）を行ったことがある

· 労働保険の各種手続き（加入・喪失、36協定更新 等）を行ったことがある
· 各種規定（就業規則等）の作成、大幅な更新を行ったことがある

· 実務は行ったことがないが、監督・管理を行ったことがある

· その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	法務
	· 各種規定（情報管理、意思決定 等）の作成、大幅な更新を行ったことがある
· 住所変更にともなう、登記変更等を行ったことがある

· 契約書作成を行ったことがある

· 実務は行ったことがないが、監督・管理を行ったことがある

· その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	顧客対応
	· 顧客とメールやりとり、電話対応を行ったことがある

· 顧客管理（顧客情報をパソコンに入力等）を行ったことがある

· 実務は行ったことがないが、監督・管理を行ったことがある

· その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


【コンピュータースキルチェック】
	○PCの入力速度について
（該当するものを■に）
	□ブラインドタッチが出来る
□業務に支障がきたさない程度の入力速度はある（過去の経験上）
□入力には自信がない（余りワープロ作業をしたことがない）

	○ワード
	◆具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。


	○エクセル
（それぞれの機能に関して、選択肢□から、自身のレベルを選んで下さい。）
	◆グラフの作成
□データの意図にあわせて、自由にグラフを作成することができる
□ある程度定型的なグラフ作成はできる
□簡単なグラフ作成を数回行った程度
□経験なし
◆計算式を作成（以下から複数回答可）
　  □関数を使って複雑な計算式でも自由に作成することができる
　  □ワークシート内で、＋－×÷を用いた通常の計算式を作成できる
　  □合計の値を出す程度
　  □経験なし

	○パワーポイント）
	◆　具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。


	○会計ソフト
	◆使用したことがある会計ソフトがあればご記入ください



	○その他
	（自由記述）



【以下の問いについて字数は目安なため、どれくらいお書きいただいても構いません。】

Q1．志望動機をご記入ください。

1）かものはしプロジェクトに共感しているポイント、2）自分が応募する職務を通じて成し遂げたいこと、二つの観点からお願いします。（500文字程度）
	


Q2.今までのプロジェクトのリーダー（又は主要メンバー）経験を、１）目標達成する課程で発生した課題、２）その課題を解決するために工夫したポイントを具体的にあげて、ご記入下さい。

（400字程度）
	


【選考日程に関し】

今後の選考日程調整のため、応募者の方々の都合のよい時間帯を教えて下さい。

（例）「一週間のうちに平日の夕方から時間をとれる」など。

今後の参考に致しますので、是非、できるだけ具体的にご記入よろしくお願い致します。

	


●個人情報に関しまして●

お預かりした個人情報は、採用活動にあたっての連絡手段にのみ利用させていただき、他には一切利用いたしません。提供いただいた各種書類（エントリーシート等）は、原則として返却いたしませんので、予めご了承ください。

この他の個人情報に関するお問い合わせや、ご自身の個人情報の開示・訂正・利用停止については、弊団体までご連絡ください。
－お問い合わせ先－　

NPO法人かものはしプロジェクト　TEL：03-6415-7744　担当：山元、日向

以上です。御記入ありがとうございました。
recruit09@kamonohashi-project.netへ件名を「スタッフ応募」としてお送りください。

担当：大澤・山元・日向






１）


２）
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